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AREA: SERVIZI ALLA PERSONA  SETTORE: SERVIZI SOCIALI   SERVIZIO: ASILI NIDO

CODICE

NOME DEL 

PROCEDIMENTO / 

SERVIZIO

INTERFACCE

ELEMENTI 

IN 

INGRESSO

SERVIZIO 

EROGATO

(breve descrizione)

TERMINI

RIFERIMENTI 

NORMATIVI E 

LEGISLATIVI

DOCUMENTI DEL SQ

(codice scheda procedimento 

e/o IDL e/o modulistica)

REGISTRAZIONI (documenti da 

conservare relativi al 

procedimento/servizio)

CONSERVAZIONE (modalità / 

luogo / tempo)

ESTERNALIZZATO (sì / no / in 

parte)
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Sì No S
I

N
O

SOC NIDO 

001
ISCRIZIONE

FAMIGLIE 

UFFICI 

COMUNALI 

ASL COMUNI 

CONVENZION

ATI

DOMANDA
FREQUENZA  ASILO 

NIDO

PER LE DOMANDE 

PERVENUTE ENTRO I 

TERMINI, RISPOSTA PRIMA 

DELL'INIZIO DELL'ANNO 

EDUCATIVO

REGOLAMENTO 

COMUNALE

SOC NIDO 001

MOD SOC NID 001

MOD SOC NID 002

MOD SOC NID 003

MOD SOC NID 004

MOD SOC NID 005

MOD SOC NID 006

MOD SOC NID 009

MOD SOC NID 011

VEDI SCHEDA 

PROCEDIMENTO

MODALITA CONSERVAZIONE:

Cartaceo / informatico

LUOGO CONSERVAZIONE:

Cartaceo: faldoni (vedi file 

archivio) Informatico: server 

Comune

TEMPO CONSERVAZIONE:

Indeterminato

NO X X X X X

SOC NIDO 

002

FORMAZIONE E 

PROGR. EDUCATIVA 

COLLEGIO 

EDUCATRICI 

FORMATORI 

ESTERNI 

COOPERATIV

A

D'UFFICIO

CALENDARIO 

ATTIVITA'PROGRAM

MAZIONE 

EDUCATIVO-

DIDATTICA AI 

GENITORIINIZIATIVE 

DI 

COINVOLGIMENTO 

DEI GENITORI

………

SOC NIDO 002

MOD SOC NID 012

MOD SOC NID 013

MOD SOC NID 015

MOD SOC NID 016

MOD SOC NID 017

MOD SOC NID 018

MOD SOC NID 019

MOD SOC NID 020

VEDI SCHEDA 

PROCEDIMENTO

MODALITA CONSERVAZIONE:

Cartaceo / informatico

LUOGO CONSERVAZIONE:

Cartaceo: faldoni (vedi file 

archivio) Informatico: server 

Comune

TEMPO CONSERVAZIONE:

Indeterminato

NO X X X X X

SOC NIDO 

003

APPROVVIGIONAMEN

TO VARI E MENSA 

INTERNA

ECONOMATO 

PEDIATRI 

FORNITORI 

CIR 

(AUTOCONTR

OLLO 

SANITARIO)

D'UFFICIO

MENSALAVANDERIA

STIRERIA 

PULIZIAMATERIALE 

DIDATTICOMATERIA

LE DI USO 

CORRENTE

……. SOC NIDO 003
VEDI SCHEDA 

PROCEDIMENTO

MODALITA CONSERVAZIONE:

Cartaceo / informatico

LUOGO CONSERVAZIONE:

Cartaceo: faldoni (vedi file 

archivio) Informatico: server 

Comune

TEMPO CONSERVAZIONE:

Indeterminato

IN PARTE X X X X X

SOC NIDO 

005VEDI 

NOTE

RAPPORTI ASILO DI 

VIA PESCALA

COOPERATIV

A INCARICATA 

UTENTI

APPALTO COORDINAMENTO ………..
SOC NIDO 005 

MOD SOC NID 021

VEDI SCHEDA 

PROCEDIMENTO

MODALITA CONSERVAZIONE:

Cartaceo / informatico

LUOGO CONSERVAZIONE:

Cartaceo: faldoni (vedi file 

archivio) Informatico: server 

Comune

TEMPO CONSERVAZIONE:

Indeterminato

NO X X X X X

VALUTAZIONE DEI PROCEDIMENTI / SERVIZI  A CURA DEI DIRIGENTI

DEVE ESSERE 

DOCUMENTATO (con 

POI, scheda 

procedimento, IDL, 

modulistica)?

DEVE ESSERE 

MONITORATO? 

(CON 
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