COMUNE DI DESENZANO DEL GARDA

ELENCO PROCEDIMENTI/SERVIZI

AREA: SERVIZI AMMINISTRATIVI SETTORE: SEGRETERIA GENERALE SERVIZI: SEGRETERIA, PROTOCOLLO, CONTRATTI, MESSI

MOD sQ 010
Rev. 2 del 11/05

VALUTAZIONE DEI PROCEDIMENTI/ SERVIZI A CURA DEIDIRIGENTI

VALUTAZIONE DEL GRADO DI TRASFERIBILITA'
AD UNA STRUTTURA POLIFUNZIONALE

STANDARD

GRADO

‘GRADO DI RILEVANZA PER

DEVE ESSERE

(GRADO DI RILEVANZA DEI

FACILITA' DI TRASFERIMENTO

FREQUENZA DI EROGAZIONE

DI RILEVANZA AALTRI UFFICI / SERVIZI POI, scheda SERVIZIO (se "alta” e I [bassa (< 1 servizio mese), media.
DISERVIZIO PER L' UTENZA ESTERNA INTERNI procedimento, IDL, monitorabile compilare STANDARDIZZABILITA' (totae o isingole fes)) alta (quotidiana)]
‘modulistica)? ModSq048)
NOME DEL ELEMENTI SERVIZIO RIFERIMENTI DOCUMENTI DEL SQ 3 2 g o | . o | . <l .
CODICE PROCEDIMENTO / INTERFACCE IN EROGATO TERMINI NORMATIVIE (codice scheda procedimento e/o % § g 2 E g 2 E g si No 2 g g bassa <----> alta bassa <----> alta aspetto trasferibile (totale o parzale) bassa <----> alta
SERVIZIO INGRESSO (breve descrizione) LEGISLATIVI IDL e/o modulistica) € 2
ENTRO IL GIORNO
UFFICIO POSTALE, ATTRIBUZIONE DEL ModSq011-Seg001
PROTOCOLLO | RICHIESTA UTENTE FERIALE T.U.DOC.
SEG001 UTENTI, SETTORI NUMERO DI PROCEDURA INFORMATICA - = X X X X PARZIALE X
EINENTRATA| o1 (LETTERA, FAX,E-MAL)  |Loimio SUCCESSIVO AMMINISTRATIVA 44512000 1 3 F20 &
ALL'ARRIVO
RISPOSTA UTENTE
PROTOCOLLO UFFICIO POSTALE, ATTRIBUZIONE DEL ModSq011-Seg002
SEG002  |GENERALEIN UTENTI, SETTORI z:w:;&:ﬁi:c;ﬁggﬂéc NUMERO DI ggs::ﬁgjme ALLA Z#M?rﬁgiﬁ ATIVA 44572000 | PROCEDURA INFORMATICA - = X X X X PARZIALE X
PARTENZA MITTENTI d PROTOCOLLO TITOLARIO
(ENTI PUBBLICI)
UTENZA,
RICHIESTA UTENTE,
DETERMINAZIONIDEL | RAGIONERIA, ; DETERMINAZIONE DEL D.LGS. 267/200
SEG005 | RESPONSABILE MESSO gﬁmﬁiﬁmma PARERE | pESPONSABILE 106 Regolamento di contal ModSq011-Seg005 * X X X x X X NULLA
COMUNALE
ORDINANZA
ORDINANZE SINDACALI [SETTORE DI RICHIESTA UTENTE, O SECONDO
SEGO06  |CnimicENZIALl COMPETENZA | AUTORITA’ ESTERNA SINDACALE O RICHIESTA 020G | P-LGS- 2677201 ModSq011-Seg006 = X X X X X X NULLA
DIRIGENZIALE
RICHIESTA AGENZIA DELLE §§§3323M5mo
ENTRATE, RICHIESTA ALTRICONSEGNA CERTA DI q
SEG007  |NOTIFICHE ENTI PUBBLICI ATTIDEL  |UN DOCUMENTO ggc;%NEn; ART. 60 ModSq011-Seg007 x X X X X NULLA
COMUNE PROCEDURA PENALE
SPORTELLO RICHIESTA UTENZA UTILIZZO DELLE SALE
ENTRATE E (ASSOCIAZIONL PARTITI 55,y 11, 0ROLOGIO
secoos  |CESTIONESALE RISCOSSIONI POLITICI, SINDAGATI, EX MUNICIPIO DI 5 GG FERIALI WModSq011-Seg008 = X X X X X PARZIALE X
COMUNALI CITTADINI CHE SI Procedura informatica
CUSTODE DELLA RIVOLTELLA, SALA
SALA RIUNISCONO SENZA SCOPO| ¢ BT Lo
DILUCRO)
PUBBLICAZIONE SETTORI DI
SEG010 ALL’ALBO PRETORIO  |COMPETENZA, :EL';JE%ZCP%“Q?H::FA PUBBLICAZIONE ENTRO 2 GG D.Igs. 267/200 mmﬁ:gs;-gum Procedura > X X X X X NULLA
ON LINE ENTI PUBBLICI
UFFICI COMUNALL, I I
DITTE | |
ASSEGNATARIE, | |
BANCATESORERI CONTRATTO |
SEG012  |CONTRATTI A AGENZIA DELIBERA O DETERMINA  |crio o VARIABILI ModSq011-Seg012 X X X X x| X NULLA
ENTRATE, |
COMMISSISARIATO
PS. |
PRESIDENTE DEL I
CONSIGLIO REGOLAMENTO DI |
COMUNALE, FUNZIONAMENTO DEL |
CONVOCAZIONE DEL  |RESPONSABILIDI |INIZIATIVA PRESIDENTE ~ [CONVOCAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE, |
SEGOI3 | CONSIGLIO COMUNALE |SETTORE, DEL CONSIGLIO COM. CONSIGLIO COMUNALE | VARIABILI STATUTO COMUNALE,  |ModSq011-Seg013 x x x x x x | NULLA
SEGRETARIO REGOLAMENTO DI |
GENERALE, DITTA CONTABILITA |
ESTERNA I
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DIRILEVANZA ALTRI UFFICI | SERVIZI PO, scheda SERVIZIO (se "aa” e / [bassa (< 1 senvizio mese), media
DISERVIZIO PER L' UTENZA ESTERNA INTERNI procedimento, IDL, monitorabile compilare STANDARDIZZABILITA' (totae o isingole fes)) alta (quotidiana)]
modulstica)? ModSq04g)
NOME DEL ELEMENT!I SERVIZIO RIFERIMENTI DOCUMENTI DEL SQ % g B o o o o < o
CODICE PROCEDIMENTO / INTERFACCE IN EROGATO TERMINI NORMATIVI E (codice scheda procedimento e/o | £ § H 2 E g 2 E g si No 2 E g bassa <----> alta bassa <----> alta aspetto trasferibile (totale o parziale) bassa <----> alta
SERVIZIO INGRESSO (breve descrizione) LEGISLATIVI IDL e/o modulistica) € 2
g:?:g;SDAIEILI REGOLAMENTO DI
COMPETENZA, FUNZIONAMENTO DEL
DELIBERE CONSIGLIO DELIBERA CONSIGLIO |45 GG.DALLADATA |CONSIGLIO COMUNALE,
SEG014 COMUNALE. DIRETTORE ORDINE DEL GIORNO COMUNALE. DELLA SEDUTA STATUTO COMUNALE, ModSq011-Seg014 = X X X X X NULLA
GENERALE,
REGOLAMENTO DI
COMMISSIONI CONTABILITA
CONSILIARI,
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