All. A
BUSTA 1

1. Quali sono i principali documenti di programmazione finanziaria di un
Comune? Descrivili sinteticamente.

2. Spiega brevemente le funzioni principali del Consiglio Comunale, della
Giunta e del Sindaco.

3. Elenca le fasi principali di un procedimento amministrativo secondo la
legge n. 241/1990



All. B
BUSTA 2

1. Che cos’¢ il bilancio di previsione comunale e quali sono le sue finalita
principali?

2. Quali sono i diritti dei cittadini in materia di accesso ai documenti
amministrativi e quali limiti possono essere posti?

3. Quali sono le funzioni principali di un programma di foglio elettronico
(es. Excel) nella gestione amministrativa?



All. C
BUSTA 3

1. Qual ¢ il ruolo del rendiconto della gestione e quali sono i documenti
che lo compongono?

2. Quali sono i principi fondamentali previsti dal Regolamento UE
2016/679 (GDPR) per il trattamento dei dati personali?

3. Descrivi brevemente il ruolo della PEC e della firma digitale nella
gestione documentale della Pubblica Amministrazione.



All. D
BUSTA 4

1. Elenca almeno tre reati contro la Pubblica Amministrazione e descrivi
sinteticamente uno di essi.

2. Quali sono i doveri fondamentali di un dipendente pubblico secondo il
codice di comportamento?

3. Qual ¢é la differenza tra spese correnti e spese in conto capitale nel
bilancio di un Comune? Fornisci un esempio per ciascuna categoria



